
Uso di Smartphone
Livello intermedio

Lezione n. 1 - Esercitazione di gruppo



USO DI SMARTPHONE 

Esercitazione sulla posta elettronica
RISPONDERE AD UN MESSAGGIO DI POSTA ELETTRONICA RICEVUTO
NELLA PROPRIA CASELLA MAIL

Avete ricevuto sulla vostra casella email  da parte di

corso.alfabetizzazionedigitale@gmail.com 
una mail con oggetto 

"Corso di alfabetizzazione digitale 22-23 Livello Intermedio" 

Vogliamo leggere il contenuto della mail e
rispondere al mittente inserendo i nostri contatti

(nome, cognome, n. cellulare e indirizzo email)

OBBIETTIVO



USO DI SMARTPHONE 

Proviamoci seguendo questi passaggi:

 Apri l'applicazione di gestione mail sul tuo smartphone
GMAIL GMAIL MAIL

Cerca la mail "Corso di alfabetizzazione digitale -
Uso di smartphone" 
Scorrendo l'elenco delle mail oppure attraverso la
casella di ricerca in alto 

 Aprire il contenuto della mail con un tocco
sull'oggetto.

Assicurarsi di essere posizionati nella sezione 
      "Posta in arrivo"



OGGETTO

CORPO DELLA MAIL

ANTEPRIMA DEGLI ALLEGATI

ALLEGATI
MITTENTEMITTENTE

DESTINATARIODESTINATARIO

Vediamo come si presenta la mail



IPHONEANDROID

Rispondiamo alla mail

Per rispondere scorriamo fino in fondo e scegliere il pulsante Rispondi
per aprire la schermata di inserimento della nostra risposta

USO DI SMARTPHONE 



Tocca lo spazio bianco sotto all'oggetto per
fare apparire la barra di inserimento
testo per inserire la nostra risposta che
deve contenere i vostri contatti:
 - NOME COGNOME
 - N. CELLULARE
 - INDIRIZZO MAIL

USO DI SMARTPHONE 

Possiamo notare che la schermata si
presenta già precompilata con i dati di
Destinatario, Mittente e Oggetto
(quest'ultimo viene preceduto dall'etichetta
Re (che sta per risposta)

Tocca l'icona INVIO per inviare 



USO DI SMARTPHONE 

Prova ad eliminare un'email.
Prova a creare un nuovo messaggio di posta elettronica e inviarlo a
qualcuno.
Prova ad allegare un file, come una foto o un documento, a un messaggio
di posta elettronica.
Prova a utilizzare le opzioni di ricerca per trovare un messaggio specifico
nella tua casella di posta.
Prova ad utilizzare le etichette per organizzare le tue email.

Spero che questi passaggi ti aiutino a familiarizzare con l'utilizzo della

Gmail sullo smartphone. 

Se hai bisogno di ulteriore aiuto, non esitare a farmelo sapere utilizzando

i contatti ricevuti.

Altri esercizi che si possono svolgere



GLOSSARIO
Account: insieme di dati che identificano un utente e consentono l’accesso ad un determinato servizio web,

che richieda una particolare personalizzazione. Le credenziali per accedere al proprio account sono

generalmente formate da un nome utente e una password.

Allegato: file  che viene inviato assieme a un messaggio di posta elettronica

E-mail: posta elettronica. Servizio Internet che consente di inviare e ricevere messaggi utilizzando un

dispositivo (pc, smartphone, tablet) connesso in rete attraverso un proprio account di posta registrato

presso un fornitore del servizio.

Etichetta: sistema per organizzare e categorizzare le mail che riceviamo.

Link: sta ad indicare un collegamento ipertestuale tra due pagine diverse.

Password: sequenza di caratteri (lettere, numeri, caratteri speciali) utilizzata per accedere in modo esclusivo

a una risorsa informatica
Sistema operativo: insieme di componenti software che permettono l’utilizzo e la gestione degli elementi

hardware, delle periferiche e delle risorse software attraverso un’interfaccia grafica con l’utente

Spam: numero elevato di email non richieste generalmente relative a pubblicità indesiderata.

Utente: nome con il quale l'utente viene riconosciuto da un computer, da un programma o da un server.

Può coincidere con l’indirizzo email personale.


